Comune di Villanova Monferrato
Provincia di Alessandria

DISCIPLINARE DI GARA
relativo alla procedura negoziata per I'affidamento in appalto del servizio di
pulizia degli stabili comunali — Periodo 01.01.2020 — 31.12.2021.

[l presente disciplinare di gara, che costituisce parte integrante e sostanziale del bando
relativo alla presente procedura, ha carattere complementare fornendo ulteriori
indicazioni al concorrente in merito alle modalita e forme necessarie per la
presentazione dell’istanza di ammissione alla gara e della relativa offerta.

L’affidamento di cui trattasi avra luogo mediante procedura negoziata previa indagine
di mercato ai sensi dell’art. 36 comma 2 D.Lgs. 50/2016, secondo il criterio del minor
prezzo ai sensi dell’art. 95 4° comma del sopraccitato decreto legislativo.

CAPO 1 - MODALITA DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA DELLE
OFFERTE

| plichi contenenti l'offerta e la documentazione devono pervenire entro il termine
perentorio ed all'indirizzo di cui al punto 5) della lettera invito.

| plichi devono essere idoneamente sigillati, controfirmati sui lembi di chiusura, e devono
recare all’esterno - oltre all'intestazione del mittente e all'indirizzo dello stesso — la
seguente dicitura:

“OFFERTA RELATIVA ALLA PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO IN
APPALTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA DEGLI STABILI COMUNALI - PERIODO
01.01.2020 - 31.12.2021”

Si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica, tale da rendere
chiusi il plico e le buste, attestare l'autenticita della chiusura originaria proveniente dal
mittente, nonché garantire l'integrita e la non manomissione del plico e delle buste.

[l recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti, ove per qualsiasi
motivo il plico non giunga a destinazione in tempo utile.

| plichi devono contenere al loro interno due buste, a loro volta sigillate e controfirmate
sui lembi di chiusura, recanti I'intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “A -
Documentazione” e “B - Offerta economica”.

Nella busta “A” devono essere contenuti i sequenti documenti:

1. ISTANZA DI AMMISSIONE, in competente bollo, sottoscritta dal legale
rappresentante del concorrente con firma leggibile’ e presentata unitamente a copia
fotostatica non autenticata di un documento di identita del sottoscrittore in corso di
validita, ai sensi dellart. 38 comma 3 D.P.R. 445/2000, contenente le seguenti
dichiarazioni sostitutive ai sensi D.P.R. 445/200, successivamente verificabili
(utilizzare modello di dichiarazione A):

1 E’ possibile la sottoscrizione anche da parte di un procuratore; in tal caso dovra essere
allegata copia della relativa procura.



a) iscrizione nel registro della competente Camera di Commercio, con indicazione
della natura giuridica, denominazione, sede legale e oggetto dellattivita
dellimpresa, data di iscrizione e durata, nonché delle generalita del titolare, dei
soci, degli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, dei soci
accomandatari o del socio unico, ovvero del socio di maggioranza in societa con
meno di quattro soci, dei direttori tecnici;

b) di non trovarsi in alcuna delle circostanze previste dall’art. 80 D.Igs. 50/2016;

c) di conoscere ed accettare senza riserve tutte le condizioni che regolano 'appalto
contenute nel capitolato d’oneri approvato con Deliberazione della Giunta
Comunale n. 84 del 14.10.2019;

d) di impegnarsi a rispettare per tutti i propri addetti i trattamenti salariali e normativi
previsti dai C.C.N.L. di categoria;

e) che si impegna ad avviare il Servizio di pulizia degli stabili comunali a decorrere
dall’01.01.2020.

Per le comunicazioni da parte di questa Stazione Appaltante, dovranno essere indicati
inoltre nell'istanza di ammissione:

« numero telefonico e numero di fax
« indirizzo PEC

2. DICHIARAZIONI, sottoscritte con firma leggibile e presentata unitamente a copia
fotostatica del documento di identita del sottoscrittore, in corso di validita, attestante ai
sensi D.P.R. 445/2000:

Le suddette dichiarazioni dovranno essere resa da parte dei seguenti soggetti:
- tutti gli amministratori muniti di potere di rappresentanza o il socio unico,
ovvero il socio di maggioranza in caso di societa con meno di quattro soci.

Si ricorda che:

- devono essere dichiarate tutte le condanne penali riportate nel casellario

giudiziale, indipendentemente dalla loro gravita, ivi comprese quelle per le quali
la persona fisica abbia beneficiato della non menzione,_relative ai reati elencati
alcomma 1 art. 80 D.Lgs. 50/2016;
Ai fini del comma 1, dell’articolo 80, il concorrente non e tenuto ad indicare nella
dichiarazione le condanne quando il reato é stato depenalizzato ovvero per le
quali e intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato € stato dichiarato
estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.

3. Nel caso di partecipazione di RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI
IMPRESE E DI CONSORZI ORDINARI gia costituiti al momento della gara, dovra
essere prodotto I mandato collettivo speciale con rappresentanza conferito
allimpresa capogruppo dalle altre imprese riunite, risultante da scrittura privata
autenticata, e la procura con cui viene conferita la rappresentanza, risultante da atto
pubblico, entrambe in originale o copia autenticata.

E’ ammessa la presentazione sia del mandato sia della procura in un unico atto
notarile redatto in forma pubblica.




In caso di partecipazione di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi ordinari
non ancora costituiti, dovra essere presentata pena l’esclusione, dichiarazione
contenente l'impegno a conferire, in caso di aggiudicazione, mandato collettivo
speciale con rappresentanza ad una delle imprese, qualificata come mandataria, la
quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti. Tale
dichiarazione dovra essere sottoscritta da tutte le imprese facenti parte della
costituenda associazione temporanea o consorzio.

Tale dichiarazione, cosi come [latto costitutivo del raggruppamento, dovranno
contenere lindicazione della quota di partecipazione di ciascuna impresa al
raggruppamento .

In caso di partecipazione di consorzio, pena I’esclusione, dovra essere presentata
dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante del consorzio concorrente alla gara
con l'indicazione dei consorziati per i quali il consorzio concorre.

Qualora la consorziata indicata sia a sua volta un consorzio, quest'ultimo dovra
indicare, pena I’esclusione, 'impresa che eseguira la fornitura.

L’impresa esecutrice indicata in sede di gara dovra presentare, pena I'esclusione del
consorzio stesso, le dichiarazioni di cui ai punti 1 e 2 del presente Disciplinare.

Le imprese mandanti sono tenute ad allegare, a pena di esclusione, all'offerta
presentata dalla capogruppo le dichiarazioni e la documentazione richiesta ai punti 1 e
2 del presente disciplinare

4. AVVALIMENTO
E’ ammesso il ricorso all’avvalimento con le modalita e alle condizioni di cui all’art. 89
D.Lgs. 50/2016.

Nel caso di irregolarita formali o di mancanza o incompletezza di dichiarazioni
non essenziali, la stazione appaltante ne richiede la regolarizzazione, senza
applicare alcuna sanzione.

Si precisa che tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della
partecipazione alla presente procedura di gara:

a) devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n.
445 e ss.mm. ii. in carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante
(rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del potere di
impegnare contrattualmente il candidato stesso); al tale fine le stesse devono
essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del
dichiarante, in corso di validita; per ciascun dichiarante e sufficiente una sola copia
del documento di riconoscimento anche in presenza di piu dichiarazioni su piu fogli
distinti;

b) potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati e, in tal
caso, alle dichiarazioni dovra essere allegata copia conforme all’'originale della
relativa procura;

c) devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di
partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese,
ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di
propria competenza;

d) La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale,
potra essere prodotta in copia autenticata o in copia conforme ai sensi,
rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;



Nella busta “B” deve essere contenuta, a pena di esclusione, 'Offerta economica”,
consistente nel minor prezzo sull'importo posto a base di gara.

Tale offerta, in competente bollo e in lingua italiana, dovra essere sottoscritta
dal legale rappresentante del concorrente, con firma leggibile e per esteso dovra
essere inserita in apposita busta debitamente sigillata con ceralacca e controfirmata
sui lembi di chiusura, recante l'indicazione del mittente e I'oggetto della gara e nella
quale non dovranno essere inseriti altri documenti.

In caso di raggruppamenti temporanei non ancora costituiti, I'offerta deve essere
sottoscritta a pena di esclusione da tutti i rappresentanti dei soggetti raggruppati.

L’offerta deve intendersi valida ed impegnativa per I'impresa per 180 giorni a decorrere
dalla data fissata per la gara.

CAPO 2 - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Nella seduta pubblica, che si terra in una sala del Palazzo Comunale nel giorno fissato
al punto 5 della lettera invito, si procedera all’apertura dei plichi relativi alla busta A e
alla busta B, all'esame della correttezza formale della documentazione richiesta ai fini
dellammissibilita alla gara, e alla conseguente ammissione o esclusione dei
concorrenti dalla gara.

La Stazione Appaltante procedera alla formazione di una graduatoria sulla base delle
offerte ammesse che presentino il minor prezzo sull’importo posto a base di gara.

CAPO 3 - OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO

Al fine di poter procedere alla stipulazione della successiva convenzione di tesoreria in
forma pubblica/amministrativa e in modalita informatica, che avverra entro 60 giorni
dall’efficacia del provvedimento di aggiudicazione definitiva, I'aggiudicatario dovra
provvedere entro il termine che gli sara assegnato al versamento delle spese
contrattuali (compresi bollo e registro), nella misura che verra richiesta dalla Stazione
Appaltante.

La carente, irregolare o intempestiva presentazione dei documenti prescritti, la
non veridicita delle dichiarazioni rilasciate, i mancati adempimenti connessi e
conseguenti all'aggiudicazione, comporteranno I'annullamento della medesima,
comportera identica conseguenza il ritiro dell'offerta o la rinuncia all'offerta,
successiva all'apertura della gara. L’appalto potra pertanto essere affidato al
concorrente che segue in graduatoria.

L’appaltatore, con la sottoscrizione del contratto, assumera gli obblighi di tracciabilita
dei flussi finanziari di cui allart. 3 comma 8 della legge n. 136/2010 e dovra
comunicare i dati indicati al comma 7 del medesimo articolo al committente, nei termini
previsti dalla legge.



